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TRUONG THCS BINH DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:291/Qb-THCSBD Péng Triéu, ngay 07 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché 1am viéc ciia trwong THCS Binh Duong
Nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS BINH DUONG

Can cir thong tw 32/2020/TT-BGD&PT ngay 15/9/2020 cua B¢ gido duc va
ddo tao vé viéc ban hanh Piéu 1é truong THCS, truwong trung hoc va truwong THPT
¢6 nhiéu cap hoc;

Can cir nghi quyét Hoi nghi cdn bé, vién chire lao dong ngay 05/10/2024
cua truong THCS Binh Duong .

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc cta truong
THCS Binh Duong nam hoc 2024-2025.
Pidu 2. Cac td chire, doan thé va tat ca can bo, gido vién, nhan vién truong
THCS Binh Duong ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ki./.
Noinhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 2 (t/h); Jhtiny
- Luu: VT.
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[ Trvine \\ QUY CHE LAM VIEC

=\ s CUA TRUONG THCS BINH DUONG

%}ﬁﬁé / Quyét dinh s6:291/0P- THCSBD ngay 07 thang 10 nam 2024
) cia truong THCS Binh Duong )

CHUONG |: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic lam viéc, ché do trach nhiém, 18 16i lam
viéc, quan hé cong tic va trinh tu giai quyét cong viéc cia trudong THCS Binh
Duong .

2. Thuc hién quy ché 1am viéc nham phat huy quyén lam chu tip thé, huy dong
tiém nang tri tu¢ cua tap thé 1anh dao, cua gido vién, nhan vién va hoc sinh nha
truong, gop phan xay dung né nép trat ty ki cuong trong hoat déng ctia nha trudng,
ngan chdn cac hién tugng ti€u cuc va cac t€ nan xa hoi, thuc hién nhi€ém vu phat trién
gido duc pht hop vé6i dudng 16i chi truong ctua Pang phép luat nha nudc.

Pi¢u 2. Nguyén tic lam viéc ciia treong THCS Binh Duong

1. Truong THCS Binh Duong 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, bao
dam phat huy vai tro cta 1anh dao tap thé, dong thoi dé cao trach nhiém ca nhan cia
Hiéu truong, Pho hiéu truong va ting to chuyén mén, t6 vin phong. Moi hoat dong
clia truong phai tuan tha cac quy dinh cua phap luat va Quy ché 1am viéc cia truong.

2. Cén b, gido vién, nhan vién thudc truong THCS Binh Duong phai xtr 1y va
giai quyét cong viéc ding trinh ty, thil tuc, pham vi trach nhiém, thAm quyén, bao
dam theo su lanh dao ctia Phong GD&DT, su chi dao diéu hanh cta co quan nha
nudc cap trén.

3. Trong phan céng cong viéc, dau viéc duoc giao cho nguoi phu trach chiu
trach nhiém, cap trén khong lam thay viéc cho cap dudi, tap thé khong lam thay viéc
cho ca nhan va nguogc lai ... cong viéc dugc giao cho cac t6 thi to trudng phai chi
trach nhiém vé cong viéc dugc giao.

4. Pé cao su phdi hop cong tac trao doi théng tin giai quyét cong viéc, dam bao
dan chu, minh bach moi hoat dong theo diing pham vi, chitc nang, nhiém vy, quyén
han dugc phap luat va Nha nudce quy dinh.

5. Tuan thi trinh tu, tha tuc va thoi gian giai quyét cong viéc theo quy dinh phép
luat, chuong trinh ké hoach va quy ché lam viéc ciia trudng THCS Binh Duong .

CHUONG II: TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

VA QUAN HE CONG TAC CUA TRUONG THCS BINH DUONG

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ciia nha
truwong.

1. Trudong THCS Binh Duong giai quyét cong viéc theo nhiém vu, quyén han
duoc quy dinh tai Piéu 18 truong trung hoc co so, trudng trung hoc phd thong va
truong phd théng c6 nhiéu cdp hoc Ban hanh kém theo Thong tu sé 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/6/2020 cua B truong Bo Gido duc va DBao tao.

2. Céch thuc giai quyet cong vige cua truong THCS Binh Duong

- Thao luan tap the va quyet nghi tirng van de tai phién hop lanh dao nha truong.

- Dbi v6i nhiing Van dé cap bach, khong t6 chirc thao luan tap the theo chi dao
ctiia Hiéu truong, cac to co lién quan ban thong nhat ¥ kién giai quyét cong viéc va
guri ho so ¢o lién quan giao cho tap thé lanh dao.



Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét ciia Hiéu truwéng
1. Trach nhiém cua Hiéu truong

- Chi dao, diéu hanh hoat dong cua nha truong chirc nang, nhiém vu va quyén
han theo quy dinh cua diéu 18 truong THCS.

- Giai quyét theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta c4 nhan dbi
v6i nhimg dé co lién quan dén hoat dong ctia nha truong.

- Chiju trach nhiém trudc thii truéng co quan quan 1y cép trén vé toan b cong
viéc thudc trach nhiém va thim quyén, ké ca khi d6 da phan cong hodc uy nhi¢m cho
cac Pho hiéu truong.

- Phan cong cong viéc cho Pho hiCu truong, cac t6 truong chuyén mon dam
nhiém mot s6 cung viéc cu thé, uy quyén cho pho Hiéu truong thay mat Hi¢u truong
giai quyet mot SO cong viéc Hiu trudng khi vang mat tai truong.

-Truc tiép kiém tra va phan cong Pho hi€u truong trong cong tac kiém tra viéc
thuc hién nhiém vu cia cac to chitc va cac ca nhan d6 duoc phan cong va ché do
kiém tra ndi bo trudng hoc theo quy dinh.

- Ky cac van ban thudc tham quyén cua Hiéu truong.

3. Pham vi gidi quyét cong vigc ciia Hiéu truong

- Nhitng cong viéc thudc thim quyén quy dinh trong diéu 1é trudng trung hoc;
Nhiing cong viéc dugc phong Gido duc va Bao tao giao.

- Xem xét dé trinh phong Gido duc va Pao tao giai quyét cac cong viée thude
tham quyén cua phong Gido duc va bao tao.

- Hi€u truong truc tiép giai quyét cong viéc cua Pho hiu truong khi Pho hiéu
truong do di vang hodc trong truong hop thdy can thiét phai truc tiép giai quyét do
van dé cap bach hoic quan trong.

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét ctia Phé hiéu truéng

1. Trdch nhigm gidi quyét cong viéc ciia Phé hiéu truéng

- Pho hiéu truong duoc Hiu truong phan cong chi dao, diéu hanh mot sb linh
vuc cong tac, duge sit dung quyén han ctia minh giai quyét cac cong viée thudc linh
vuc dugce phan cong va chiu trach nhiém truée Hi€u truong, trudc phap luat vé
nhiing quyét dinh ctia minh.

- Pho hi¢u truong thay Hiéu truong ky cac van ban thudce linh vuc, cong tac dugce
phan cong chi dao, giai quyét va cac van ban do Hiéu trudong ty quyén.

- Bao cao két qua thuc hién nhiém vu dugc giao voi Hiéu trudng.

2. Pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé hiéu truéng

- Chi dao viéc thyc hién cong tac quan 1}'1 nha truong, xay dung ké hoach chi dao
va trién khai cong vige trong pham vi cong viéc duge Hiu truong phan cong.

- Chi dao, kiém tra, d6n ddc vige trién khai thuc hién cac chi truong, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc, cic quyét dinh ctua Hiéu truong trong pham vi dugc phan
cong, phat hién va dé xut - nhimg van dé can stra d6i, bo sung.

- Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong, néu co véan dé lién quan dén
linh vye cia Hiéu truong thi can bao cao xin 'y kién cta Hiéu trudng.

- Phé hiéu trudng khong giai quyét cac viéc ma Hiéu truong khong phan cong
hodc uy quyén.

- Bdo cdo dé xuat voi Hiéu trudng xem xét quyét dinh xir 1y kip thoi cic cong
viéc lién quan dén linh vyc minh dugc phan cong phu trach.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét ciia to truwong



1. Tham muu dé xuét cho hiéu truong thuc hién tot quy dinh cua quy che nay.
Chép hanh va t6 chtc thyc hién cac hoat dong dan chu ¢ t6 chuyén mén va to chu
nhiém. Thyc hién nghiém tac 1& 16i 1am viéc cua t6, ciia nha trudng va giita cac to
vo1 nhau. Thuc hién dﬁy du chic nang nhi€ém vu cua td theo quy dinh cua luat gido
duc va diéu 1¢ truong trung hoc.

2. Chiu trach nhiém trudc Hi€u truong vé toan bd hoat dong cua to theo chirc
nang, nhiém vy, quyén han d6 duoc hiéu trudng truong quy dinh. Chu dong t6 chirc
thue hién cong viéc thuge chire nang, nhiém vy, quyén han cua td, chiu trach nhiém
cd nhan truéc Hi€u trudng vé két qua thyc hién cong viéc dugc giao va cong vi¢e
thudc trach nhiém va tham quyén ctia minh, ké ca khi d6 phan cong hodc uy nhiém
cho cép pho; thuc hién day da ché do thong tin, bao cdo theo quy dinh cua nha
truong.

3. Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mon
hoc, hoat dong gido duc thudc chuyén mén phuy trach theo tudn, thang, hoc ky, nim
hoc; phdi hop Véi cac t6 chuyén mon khac xdy dung ké hoach gido duc cua nha
truong.

4. Pé xuat lya chon sach gido khoa, xuat ban pham tham khao dé str dung
trong nha trueong theo quy dinh cia Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao.

5. Thuc hién ké hoach gido duc cia té chuyén mon theo ké hoach gido duc cua
nha trudng da dugc hoi dong truong phé duyét.

6. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién co
s& gido duc pho thong theo quy dinh caa B truong B Gido duc va Dao tao.

7. Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua té6 chuyén
mon va cua nha truong.

8. Chu dong ph01 hop véi to truong to khac trong nha truong dé xir Iy nhing
van dé co lién quan dén nhimg cong viée thudc chirc ning, nhiém vu cia t6 va thuc
hién nhi¢ém vu chung cua truong.

9. Tiép nhan y kién chi dao cua Hiéu trudong va Pho hiéu truong; quan triét va
trién khai dén nhan vién va thuc hién cac ndi dung van ban chi dao cua hiéu trudng,
cac pho hiéu truéng chuyén dén, c6 trach nhiém huéng dan, don ddc, chi dao, kiém
tra cép phé va nhan vién thyuc hién cong vi¢c theo ding tién d0, c6 chat luong.

10. Phan cong gido vién day thay cac bd mon do to phu trach khi c6 gido vién
nghi 6m hodc di cong tac.

11. Chu dong tham 16p, du gio, xdy dung ké hoach va to chirc boi dudng
chuyén mon nghiép vu cho gido vién ctia to minh phu trach

12. Du hop giao ban hang thang hodc cac cudc hop khac do Hi¢u trudng tri€u
tap (néu vang mat phai bao cdo nguoi chu tri cudc hop va uy nhiém cho t6 phé du
hop thay).

13. T6 trudng phai chiu trach nhiém vé cac dé xuat hodc quyét dinh ctia minh
trude cap trén.

14. Khi Hi¢u truong, Pho hi€u truéng c6 chuong trinh lam viéc voi t6 thi to
trudng phai chuan bi noi dung va td chire thyuc hién.

15. T6 chirc va chu tri cac cudce hop so két, té)ng két, sinh hoat chuyén mon cua
don vi to.

16. Bé nghi véi Hiéu tru’O’ng, Hoi dong thi dua khen thuong va Hoi dong ky luat
vé viéc khen thuong va ky luat gido vién cua to.



17. Nhitng viéc phat sinh vuot qua tham quyen Phai kip thot bao cao Hi¢u
truong hodc Pho hiGu truong phu trach cho y klen chi dao dé giai quyet Khong
chuyen cong viéc thudc nhi¢m vy, tham quyen cta to minh sang don vi t6 khac hodc
lén Ban giam hiéu; Khong giai quyét cong viéc thudc nhiém vu, tham quyén cia to
khéc.

18. Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu trudng phan cong.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viée ciia cac t6
pho

T pho 1a nguoi thuc hién churc trach nhiém vu do t6 trudng phan cong phu
trach thyc hién mot hodc mot s6 linh vuc cong tac, va chiu trach nhiém trudc to
truong vé linh vuc cong tac dugc giao.

Piéu 8. Nhi€ém vu va quyen han cua gido vién, nhan vién

1. Nhiém vu cia gido vién

- Thuc hién nhiém vy té chic cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gido duc cia nha trudng va ké hoach gido duc cua té chuyén mén; quéan 1y hoc
sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trudng to chic; tham gia cac hoat dong
chuyén mon; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua giao duc.

- Trau ddi dao dtic, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chat, danh
du, uy tin cta nha gido; gwong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong bang va
t6n trong nhan cach ctia hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng cua hoc
sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, doi moi phuong phap day hoc, gido duc.

- Tham gia tap huan, b6i dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Tham gia cong tac pho cap gido duc trung hoc co s ¢ dia phuong.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va ciia nganh Giao
duc, cac quyét dinh cta hiéu truong; thuc hién nhiém vu do hiéu truong phan cong,
chiu su kiém tra, danh gid cua hiéu trudong va cac cap quan ly gido duc.

- Phéi hop véi Poi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va
cac t6 chirc x3 hoi lién quan dé té chic hoat dong gido duc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu ciia nhan vién

- Xay dung ké hoach cong viéc phu hop Véi tiing vi tri viéc lam va yéu cau
cua tirng cap hoc.

- Thuc hién ké hoach cong vige dugc duygét.

- Quan ly, bao quan hd so, s6 sach, thiét bi day hoc, gido duc theo quy dinh.

- Phéi hop voi gido vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién Khai
nhiém vu, phuc vu cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha truong.

- Thuc hién ché do bao céo theo quy dinh.

- Hoc tap, rén luyén dé ning cao stc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu.

- Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén moén, nghiép vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truong phan cong.

3. Quyén ciia gido vién, nhan vién

- Puoc ty cha thuc hién nhiém vu chuyén mén véi su phan cong, hd tro cua to



chuyén mon va nha truong.

- Pugc huong luong, ché d6 phu cap, chinh sach wu dai (néu co) theo quy
dinh; duogc thay doi chic danh nghé nghiép; dugc huong cac quyén loi vé vat chat,
tinh than theo quy dinh.

- Puoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng néng cao trinh d¢ chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu, dugc huong nguyén luong, phu Cap theo luong va cac ché d6 chinh
sach khac theo quy dinh khi duoc cdp c6 tham quyén ct di hoc tap, bdi dudng.

- Pugc hop dong thinh giang, nghién cttu khoa hoc tai cac trudng, co sd gido
duc khac hodc co s nghién cttu khoa hoc véi diéu kién bao dam hoan thanh nhiém
vu noi minh cong tac va duoc su dong ¥ cua hiéu truéng bang van ban.

- Puoc t6n trong, bao vé nhan pham, danh du va than thé.

- Puoc nghi hé va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat.

- Cac quyén khéc theo quy dinh cta phap luat.

* V6i gido vién 1am cong tac chi nhiém, con c¢6 thém nhitng quyén sau day:

- Buoc du cac gio hoc, hoat dong giao duc khac cua hoc sinh 16p do minh lam
cha nhiém.

- Puoc duy cac cudc hop cia hoi dong khen thudng va hoi ddng ky luat khi giai
quyét nhitng van dé c6 lién quan dén hoc sinh cua 16p do minh 1am cha nhiém.

- Puoc du cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac cha nhiém.

- Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh dang nghi hoc khong
qué 03 ngay lién tuc.

- Pugc giam dinh muc gio day theo quy dinh

Picu 9. Péi v6i Tong phu trach Pji

1. Tham muu cho Hiéu trudng dé quyét dinh céc van dé thudc linh vuc chuyén
mon, nghiép vu cong tac Poi va phong trao thiéu nhi trong pham vi nha trudng.

2. Tham muu cho Hiéu trudng va phdi hop véi to chirc Poan thanh nién Cong
san H6 Chi Minh cua truong t chirc cac hoat dong gido duc hoc sinh, doi vién.

3. Van dong, phdi hop véi cac luc luong gido duc trong va ngodi nha trudng
dé xay dyng t6 chirc Poi trong nha truong ngdy cang vimg manh.

4. Huong dan cho t0 chtrc Doi hoat dong tu quan, gido duc boi dudng tap thé
d6i vién DPoi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh rén luyén tré thanh "con ngoan -
trd gidi - ban tot - chau ngoan Bac Ho".

5. Thiét ké, to chuc chuong trinh hoat dong cho d6i vién, hoc sinh trong nha
truong theo ké hoach ciia nganh Gido duc va Pao tao va theo chuong trinh cong tac
Poi va phong trao thiéu nhi ctia Hoi dong Poi cac cap.

6. Xay dung va t6 chirc hé thong Chi doi trong nha truong vimg manh; boi
dudng doi ngt phu trach Chi d6i, Ban Chi huy D61 theo nguyén tac to churc va hoat
dong cua Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

7. Ph01 hop truc tiép voi cac lyc luong gido dyc trong va ngoai nha truong dé
giai quyét nguyén vong va quyén loi cia hoc sinh, do1 vién.

8. Quan 1y theo doi cac hoat dong, cac chi s6 thi dua cua hoc sinh toan truong.

9. Lap ké hoach vé kinh phi, co s& vat chat phuc vu cho hoat dong Doi theo ké
hoach hang nim cua nha truong; dé xuat, tham muu véi Hidu truong phan cong diéu
dong cac luc lugng trong nha trudng hd tro cong tac Doi.

Piéu 10. P6i voi bao vé truong (Hop dong)

1. C6 trach nhién bao vé toan bo tai san trong khudn vién nha truong bao gém:



Cac cong trinh x4y dyng va bat déng san. Bao vé truc tiép quan 1y tai san noi that
trong cac phong hoc, phong lam vi€e va cac cong trinh cong cong cua nha truong,
theo ddi tinh trang cung cap nude va dién, chu dong xur ly cac van dé nho lién quan
dén dién nudc, co trach nhiém diéu hanh hiéu 1énh trong dam bao theo quy dinh.

2. Co trach nhiém bdo v¢ an ninh trat tu trong khu vuc trudng va ngoai céng
truong. Kiém soat va gidm sat nhitg ngudi la vao trudng.

3. Phai bao céo vé6i lanh dao nha trudong nhimg su c¢b bat thudong xay ra & khu
vuc truong dé c6 bién phap xur li kip thoi1 khong dé hién tuong mét an ninh trat ty &
khu vuc truong hoc.

4. Pugce tao diéu kién dé thyc hién cong viéc khi lao dong nhu:

- Trang bi phong ho lao dong: Chan, gbi, 4o di mua, ung.

- Trang bi dung cu lao dong: Pén pin, phuong tién hd tro cong tac bao vé va
mot sb dung cu khac.

5. Puoc tra luong thang theo huéng dan hién hanh cia cap c6 tham quyén

Pi¢u 11. Pdi v6i nhan vién lao cong (Hop dong)

1. Quét don vé sinh cac hanh lang phong hoc, hanh lang cac phong hoc phong
lam vi€c, trong cac phong lam vi¢c, hoi truong, san truong va khu vyc khudn vién
cua truong.

2. V¢ sinh, téy ria cadc nha vé sinh khu phong hoc, nha lam viéc, nha v¢ sinh
cua hoc sinh.

3. Thu gom rac thai dé vao dung noi quy dinh.

4. Két hop cung voi nha truong quan li cong tac vé sinh mdi trudng trong
khuon vién truong hoc.

5. Pugc tao diéu kién dé thuc hién cong viéc khi lao dong nhu:

- Trang bi phong h lao dong gang tay cao su, ing cao su.

- Trang bi dung cu lao dong bon dung rac, choi quét, choi lau san nha, x6
dung nudce, nude téy rira v€ sinh va cac dung cu khac.

6. Puoc tra luong thang theo huéng dan hién hanh cia cap c6 tham quyén

Piéu 12. Trach nhiém cia tip thé 16p dirng dau 1a 16p truéng

1. Lop truong: La nguoi dai dién tryc tiép cho tap thé 16p hoc ctia minh. Thyc
hién ddy du trach nhiém va quyén han ctia minh duéi sy ¢b van cua cd gido chu
nhiém.

2. Tap thé 16p 1a noi td chirc cac hoat dong hoc tap, vui choi, sinh hoat tap thé
theo muc tiéu gido duc ctia nha truong.

3. Tét ca cac thanh vién trong 10p phai c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic
nodi quy nha truong dé ra.

Pi¢u 13. Nhiém vu va quyén han ciia hoc sinh

1. Nhiém vu ctia heoc sinh

- Thuc hién nhiém vu hoc tip, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido duc
Cua nha truong.

- Kinh trong cha me, can b, gido vién, nhan vién ctia nha truéng va nhirng
ngudi 16n tudi; doan két, gitp dd 1an nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu 18,
nodi quy nha trudng; chap hanh phap luat caa Nha nudc.

- Rén luyén than thé, gitr gin vé sinh c4 nhan.

- Tham gia cac hoat dong tap thé cua truong, cua Iop hoc, cia Poi Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; gitp d& gia



dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé moéi trudng, thuc hién
trat ty an toan giao thong.

- Giir gin, bao Vé tai san cua nha trudng, noi cong cong; gop phan xay dung,
bao vé va phat huy truyén théng cta nha truong.

2. Quyén caa hoc sinh

- Puge binh dang trong viéc huong thu gido duc toan dién, duoc bao dam
nhitng diéu kién vé thoi gian, co s& vat chat, vé sinh, an toan dé hoc tap & 16p va tu
hoc ¢ nha, duoc cung cap thong tin vé viéc hoc tap, rén luyén ciia minh, dugc st
dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, vin ho4, thé thao cua
nha truong theo quy dinh.

- Puoc ton trong va bao vé, duogc ddi x binh déng, dan chu, duoc quyén
khiéu nai v&i nha truong va cac cap quan 1y gido duc vé nhiing quyét dinh doi Voi
ban than minh; dugc quyén chuyén truong khi cé 1y do chinh dang theo quy dinh
hién hanh; duoc hoc trudc tudi, hoc vuot 16p, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh theo
Diéu 33 cua biéu I¢ nay.

- Puogc tham gia cac hoat dong nhim phat trién nang khiéu vé cac mon hoc,
thé thao, nghé thuat do nha truong té chire néu ¢ du diéu kién.

- Puoc nhan hoc bong hoic trg cap khac theo quy dinh dbi véi nhitng hoc sinh
duoc hudng chinh sach xa hoi, nhitng hoc sinh c¢6 kho khin vé doi séng va nhiing
hoc sinh ¢6 nang luc dac biét.

- Pugc chuyén truong néu du diéu kién theo quy dinh; thi tuc chuyén truong
thuc hién theo quy dinh cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao.

- Puoc hudng cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

Picu 14. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. Méi 16p c6 mdt ban dai dién cha me hoc sinh tir 3 dén 5 thanh vién, trong do
¢6 mot truong ban do cha me hoc sinh ctr ra dé phdi hop véi gido vién chit nhiém 16p
va cac gido vién bd mon, dong vién cac gia dinh thyc hién trach nhiém va quyén cua
minh ddi véi viée hoc tap, rén luyén cua con em.

2. Toan truong c6 mdt Ban dai dién cha me hoc sinh tir 5 dén 7 thanh vién,
trong d6 c6 mot trudng ban, do cac Ban dai dién cha me hoc sinh cac 16p cur ra dé
phéi hop véi Hoi dong gido duc trong moi hoat dong gido duc ctia nha trudng, nham
gitp nha truong thuc hi¢n tdt nhiém vu nam hoc.

3. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chuc thu thap v kién doéng
gop clia cha me hoc sinh cliing nha truong giai quyét. Phoi két hop gitta nha truong
va gia dinh xay dung moi truong gido duc, gido duc hoc sinh ngin chan tiéu cuc va
t¢ nan xa hoi xam nhdp hoc sinh vao nha truong. Van dong cha me hoc sinh thyuc
hién cac chi truong, chinh sach, ché do quyén loi ctia hoc sinh va nghia vu dong gop
theo quy dinh. Van dong cha me hoc sinh thyc hién cac hoat dong xa hdi hoad gido
duc.

4. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém thyc hién tt chirc nang nhiém
vu theo diéu 18 ctia Ban dai dién cha me hoc sinh quy dinh. Hang nam t6 chirc hoi
nghi ban dai dién 31dn/nam hoc (dau nam, gitta nam, cudi nim hoc) dé ban bac.

5. Thao luan va biéu quyét nhimg chi truong ké hoach cua hoi nhitng khoan
kinh phi can huy dong dé duy tri nhitng hoat dong cua hdi, dé hd tro viée cai thién co
s& vat chat phuc vu cho day hoc, cong tac dong vién thi dua khen thudng thay gido
va hoc sinh nha truong.



6. Cung v6i nha truong t6 chtrc hoi nghi toan thé cha me hoc sinh 3 1an/nim
hoc (dau nam, giita ndm, cubi nam hoc ).

7. Cha me hoc sinh hodc nguoi giam h¢ cua hoc sinh nha truong c6 thé phan
anh, trao ddi gop ¥ klen truc tlep v6i nha trudng voi giao vién hodc thong qua ban
dai dién hoc sinh vé nhiing van d¢& co lién quan dén cong tac gido duc trong nha
truong va quyén loi ciia hoc sinh theo quy dinh.

Chuong 111
CAC HOAT PONG CUA NHA TRUONG

Piéu 15. Cong tic phd cap gido duc

1. T4t ca can bo, gido vién trong nha trudng déu phai tham gia tot cong tac phd
cap giao duc.

2. Mdi can b, gido vién déu dugc bién ché vao cac to cong tac phd cap va
tham gia cac hoat dong diéu tra, 1am hd so theo su diéu hanh cua to va ctia nha
truong.

Piéu 16. Hoat dong day hoc

1. Thuc hién nghiém tic diéu 1é nha truong. Tang cuong ky cuong, nén nép
xay dung moi truong gido duc lanh manh. Pam bao cac quy dinh trong giang day va
quan ly, ngan chan céac hién tugng ti€u cuc trong nha truong. Thuc hién nghiém céc
qui dinh vé day thém, hoc thém

- Tang cuong gido duc dao duc, tu tuong chinh tri 16i song cho hoc sinh, tich
cuc phong chéng cac té nan xa hoi xdm nhap va nha truong. Tiép tuc dua gido duc
phap luat, moi truong, an toan giao thong, giao dyc dan so, giao dyc truyén thong.

2. Nhirng quy dinh vé hé so (hé so trén gidy hodc ho so dién tip)
* Ho so nha truwong
1. S6 dang bo
. Hoc ba hoc sinh
. SO theo ddi va danh gia HS
. Ho so GD dbi voi HS khuyét tat
. Ké hoach GD cua nha trudng (theo nim hoc)
. S0 ghi déu bai
. S6 quan 1y cap phat bang, ching chi
. SO quén 1y va hd so luu trit cac van ban, cong vin di, dén.
. Hb so quan 1y thiét bi GD, thu vién
10. Ho so quan 1y, tai san, tai chinh
11. H6 so quan ly danh gia can bo GV, NV, ngudi lao dong
12. Hb so theo ddi strc khoe hoc sinh
13. Ho so khen thuong, ki luat hoc sinh
14. H6 so pho cép gido duc.
* Péi Vi té chuyén mon:
1. Ké hoach gido duc cua té chuyén mon (theo nam hoc).
2. SO ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.
* Péi Véi gido vién:
1. Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc).
2. Ké hoach bai day (gido 4n)
3. S6 theo dbi va danh gia hoc sinh.
4. S6 chu nhiém (d6i voi gido vién lam cong tac chu nhiém 16p).

O 01N kW



Piéu 17. Hoat dong ngoai gio
1. Moi CB,GV, NV déu phai tham gia tich cuc vao cac hoat dong ngoai gid va
cong tac x4 hoi do nha trudng to chirc.
2. Chu trong cong tac hudng nghiép, ting cudng rén k¥ nang séng cho hoc sinh.
3. Tham gia tt vao cac hoat dong cac doan thé & truong va & dia phuong, tich
cuc phé)i hop vo1 céc luc lugng dé t6 chtrc cac hoat dong cho hoc sinh ¢ truong va
dia ban dan cu.

Diéu 18. X4y dung cic diéu kién thiét yéu

1. Ché dd hoc tap, boi dudng

- Moi CB,GV, NV phai thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do vé moi mat:
tu tuong chinh tri, chuyén moén, nghiép vu, thong qua cac hoat dong nghién ctru khoa
hoc, tham duy céc 16p boi dudng cia nganh va theo cac 16p dio tao nang cao.

- Nha trudng tao diéu kién tot nhat va huéng dan cho CBGVNV thuong xuyén
trao d6i rat kinh nghiém trong cong tac.

- Moi chu trudng, chinh sach ciia Pang va Nha nudc co lién quan dén nganh
phai dugc trién khai dén toan thé CBGVNV.

2. Ché dd quan 1y sir dung tai san d6i véi CB, GV, NV

- Moi CB,GV, NV néu cao y thtc tiét kién, chong lang phu, c6 trach nhiém
giit gin bao quan tai san chung. Thuc hién dung ché do thu chi tai chinh, quan 1y tai
san theo quy dinh cua Nha nudc, tai san mua sam phai dugc ghi s6 theo ddi, cac tai
san trang bi cho cac bd phan hodc can b, cong chirc phuc vu cho cong tac phai duogc
quan 1y chat ché, cac trang thiét bi cho phong hop, hdi truong khong duge ty dong
chuyén doi di noi khac, khi can thiét phai co y kién cta lanh dao van phong.

- Truong hop tai san bi méat hoac hu hong, tuy theo timg truong hop cu thé c6
thé truy ctru trach nhiém va boi thuong theo quy dinh.

- Dinh ky mdi nim kiém ké tai san mot lan. Khi kiém ké phai thanh 1ap Hoi
ddng va co bién ban kiém ké, dé xuét bién phap xu ly cac tai san hu hong, thiéu hut.

3. Ché dd quan ly str dung tai san ddi voi hoc sinh

- Khong duoc viét, v&, bdi ban 1én tuong, nén nha, sn ban ghé va cac dung cu
khac trong phong hoc, trong truong.

- Khong g8, dap, kéo 1& ban ghé, khong tu tién di chuyén vi tri ban ghé trong
phong hoc.

- Hoc sinh khéng tu tién viét, v& 1én bang 16p va chay nhay, nd dua trén buc
giang, ban ghé cua thay co gido.

- Truc nhat 16p ban giao tai san phong hoc va bao cdo tinh hinh bat thudng cia
16p hoc cho bao vé cudi va dau mdi budi hoc .

- Lép phai giit gin ban ghé, 6 dung, thiét bi dién trong phong hoc ctia minh (2
16p chung mot phong), tu lo sira chira, thay thé khi hu hong trudc thoi gian dinh ky.

- Khong duoc treo cay, ngét hoa, qua, be canh, la cay xanh va cay bong mat.

- Trong khu nha cao tang phai di lai nhe nhang, khong dimg, ngoi, di, chay
trén lan can hanh lang, cau thang va ctra s0, khong tu tién st dung cac thiét bi dién.

- Ty giac gir gin v¢ sinh chung, bo rac vao thung. Di vé sinh ding noi quy
dinh va thue hién ding yéu cau: bo gidy vao thung, doi nudc, co sach sau khi vé sinh
xong.

- Nha truong s& tuyén duong, khen thudng nhiing hoc sinh thuc hién tét
"Nhiém vu hoc sinh" va cac quy wdc néu trén, dong thoi ciing co bién phéap ky luat



thich dang nhiing hoc sinh thyc hién khong nghiém tac mét trong cac diéu khoan
quy udc néu trén va "Nhiém vu hoc sinh".

Picu 19. Ché do hoi hop, thong tin, bao cdo

1. Hop thudng ky

Céc cudc hop, hoi nghi can bd gido vién thuong ky dé phat huy tri tué tap thé
CBGYV, dan chii ban bac, dong gop ¥ kién xay dung, quyét nghi cta nha truong vé
danh gia két qua cong tac ndm hoc trudce, hoc ky trude, thang trude, tun trude va
phuong hudng, nhiém vu, cac chi ti€u bién phap thuc hién trong nam hoc, hoc ky,
thang, tuan tiép.

+ Ho1 nghi Nha gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong dau nam hoc.

+ Hop hoi dong gido duc: Thir 5 tuan 1 hang thang

+ Ban gam hiéu, Tong phu trach va gido vién truc ban hop giao ban thtr 7 hang
tuan.

+ Sinh hoat t6 chuyén mén: thi 5 tun 2, 4 hang thang

+ Sinh hoat t6 chi nhiém, cau lac bo so thich vao thi 5 tuan 3 hang thang

2. Hop bat thwong (theo thong bao ctia Hiéu truong)

+ Hop hoi dong khen thudng.

+ Hop hoi dong ky luat.

+ Hop khi c6 cac cong viéc dot xuat can trién khai.

3. Thong tin: Cac thong bao ctia nha truong tai cac cudc hop va trén bang
phong hoi dong déu c6 hiéu lyc nhu nhau va moi thanh vién trong trudng déu phai
cht dong theo ddi dé thuc hién.

4. Ché d¢ bao cao

T6 truong chuyén mon, gido vién chii nhiém va gido vién bd mon bao cio theo
mau theo dung lich qui dinh kém theo. Néu cham lam anh hudéng dén tong hop
chung cua nha truong thi gido vién d6 phai chiu trach nhiém tir ph€ binh dén ha bac
thi dua thang, hoc ky hoac ca nam.

Piéu 20. Nhirng quy dinh vé kiém tra ndi b truwong hoc

Nguyén tac kiém tra ndi bo truong hoc: Kiém tra phai ¢dam bao chinh xac, trung
thuc, danh gia khach quan, cong khai, kiém tra két hop véi tu kiém tra. Tat ca cac
hoat dong cua nha trudng phai duoc kiém tra, tit ca cac khau trong cong tac quan Iy
va qua trinh t6 chure thuc hién ké hoach déu phai duoc kiém tra.

1. Déi véi can bé, gido vién, nhdn vién

- Kiém tra dinh ky theo ké hoach ctia nha truong duoc thong bao tir dau nam;
mdi can bo, gido vién, nhan vién duoc kiém tra it nhét 1 1an/ nim; kiém tra d6t xuat
khi c6 du hiéu vi pham.

2. Cdch thirc kiém tra

- Khi Hiéu truong hodc Pho hiéu truong, To truéng chuyén mén thong bao noi
dung kiém tra thi nguoi duoc kiém tra phai chudn bi diy du ho so chuyén mon hoic
gid day theo yéu cau kiém tra.

- Sau khi kiém tra, trudc khi dénh gia ngudi kiém tra phai trao doi rat kinh
nghiém, gop y voi nguoi dugc kiém tra, moi khiéu nai hodc ¥ kién cua nguoi dugc
kiém tra néu khong duogc chap nhan thi phai ghi vao bién ban kiém tra néu can lanh
dao nha truong cé thé t6 chure kiém tra lai.

Piéu 21. Cong tic thi dua, khen thuéng

1. Xép loai thi dua cho cac ca nhan GV, NV theo thang tai cac to.



2. Xép loai thi dua cho 16p theo thang, theo ky va ca nam.

3. Xép loai thi dua theo cac dot thi dua phat dong

-Trudc khi cong nhan cac danh hiéu dé khen thuong hoi ddng thi dua nha truong
hop, xét cong nhan.

- Khen thuong theo mirc quy dinh tai quy ché thi dua, khen thuéng ciia nha
truong.

CHUONGIV:
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG
VOI CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, VOI CHINH QUYEN PIA
PHUONG
Piéu 22. Nha trwong véi co quan quan ly cap trén
1. Phyc tiing sy chi dao cila co quan quan 1y cap trén. Thyc hién ché d6 bao cao
dinh ky ding quy dinh, kip thoi va chinh xac.

2. Kip thoi phan anh nhiing vuong mic, kho khin cua nha truong va kién nghi
nhimg bién phap khic phuc dé cap trén xem xet giai quyét.

3. Truc tiép phan anh nhirng van dé chua rd vé quan 1y va chi dao cta cip trén,
khi gop ¥ d6i voi co quan cap trén bang vin ban.

Piéu 23. Quan hé ciia nha truwong véi dia phuong

Hiéu trudng nha truong 1a nguoi truc tiép quan hé véi dia phuong dam bao mbi
quan h¢ chat ch& voi ban thuong tryc, va cac ban nganh cua phuong cung phéi hop
dé giai quyét nhirng viéc c6 lién quan dén cong tac gido duc cuia nha trudng va quyén
loi cua hoc sinh nha truong.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Hiéu truong, Pho hiéu truong, cic to chuyén mon, cong doan nha
truong, chi doan thanh nién, Ban dai dién cha me hoc sinh, toan thé can b, vién
chie, nguoi lao dong va hoc sinh truong THCS Binh Duong déu co trach nhiém
thue hién t6t quy ché nay.

Quy ché nay dugc théng qua hoi nghi Nha gido, CBQL, ngudi lao dong nim
hoc 2024-2025 va c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ki.

Trong quéa trinh trién khai thuc hién, néu c6 vuong mic, khé khin cac can b,
gido vién, nhan vién va ca nhan co lién quan bao cdo Hiéu truong xem xét, stra doi,
bd sung cho phu hop./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD&DT thi xi (b/c);

- CBGVNV nha truong (t/h);
- Luu: VP.

Bui Thi Anh
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