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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC- THÁNG 9/2020 

 

A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

+ Họp hội đồng: Phân công chuyên môn, công tác đối với GV; 

+ Tham gia bồi dưỡng chính trị, chuyên môn hè 2020; 

+ Chuẩn bị điều kiện cho năm học mới; 

+ Tổ chức lao động vệ sinh; 

+ Tổ chức Lễ khai giảng và học chính  khóa tuần học đầu tiên 

B. LỊCH CỤ THỂ 

C.  
THỜI GIAN NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG CHỈ ĐẠO LỰC LƯỢNG 

THAM GIA 

1/9 - Sáng: Tổ chức lao động VS trường lớp, 

chuẩn bị đoàn kiểm tra của Phòng 

GD&ĐT 

- Chiều: Dự Hội nghị tổng kết năm học 

2019-2020 

BGH CBGV NV 

03/9 

Sáng: tập trung HS 

Chiều: Họp Hội đồng.  

 

BGH Toàn trường 

04/9 

Hướng dẫn HS công tác chuẩn bị KG  

Ký duyệt KH môn học 

BGH GV-HS toàn 

trường: 7h 

 

05/9 
Tổ chức lễ KG năm học mới BGH 

 

Toàn trường: 7h 

07/9 
Triển khai ngày học đầu tiên, thực hiện 

công tác phòng chống dịch hiệu quả 

BGH 

 

Toàn trường 

 

7/9-30/9 
Thực hiện tốt công tác dạy học và đảm 

bảo phòng chống dịch 
BGH Toàn trường 

10/9-27/9 
Tập huấn chuyên môn theo Lịch của 

PGD&ĐT 
BGH 

CB, GV NV có 

trong  DS 

24/9-27/9 
Tập Huấn bơi tại Hạ Long của GVTD BGH GV Quyền 

11-30/9 Tiến hành công tác phổ cập Đ/c Quyền GV, NV 

 

 

 

 

 



  

 

D. KẾ HOẠCH CỤ THỂ 

 

I. ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 8  

- Thực hiện đúng chế độ nghỉ hè từ 01/7- trả phép 01/9/2020 

- Các đồng chí giáo viên được phân công tham gia quản lý học sinh, sinh 

hoạt tại địa phương có hiệu quả. 

- Tổ chức các lớp học bơi cho học sinh an toàn đạt kết quả tốt  

- Kết quả thi vào THPT Lê Chân: 44/77 em đạt từ 15 điểm trở lên (Tỉ lệ 

70,1%). 

- Công tác tuyển sinh lớp 6: Có 123 hồ sơ dự tuyển và đã được xét tuyển; 

tư vấn cho HS lớp 6 mua SGK, vở viết, trang phục học sinh ngay trong dịp hè.  

- Tổ chức cho HS tham gia hội thi Tin học trẻ cấp Thị xã: Có 02 học sinh 

tham gia và đạt giải KK cấp Thị xã.  

- Nhà trường tiến hành tu bổ CSVC chuẩn bị cho năm học mới: sửa chữa 

bảo dường máy tình phòng Tin học, mua bổ sung hệ thống thùng rác, phát quang 

cây bóng mát và sửa sữa đường nước, phục hồi khu rửa tay, làm balo tuyên 

truyền và Maket; sửa chữa bàn ghế; năp 2 máy điều hòa trong phòng học Tin 

học. 

II. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THÁNG 9 

1. Công tác phát triển 

  - Huy động HS hoàn thành chương trình tiểu học ra lớp đảm bảo theo số 

lượng hồ sơ đã tuyển sinh. 

- Huy động HS các lớp 7, 8, 9 ra lớp theo thời gian quy định, quan tâm tới 

những học sinh có hoàn cảnh khó khăn không để hiện tượng HS bỏ học trong 

hè. 

  - Thông báo thời gian tập trung đối với HS toàn trường ngày 03/9 (Giáo 

viên CN cũ bàn giao học sinh cho giáo viên CN mới). 

- Điều tra bổ sung PCGD năm 2020 

  2. Giáo dục toàn diện 

  2.1. Giáo dục đạo đức và pháp luật  

  - Tổ chức tuần sinh hoạt tập thể đầu tiên: Tổ chức cho HS thực hiện công 

tác phòng chống dịch đặc biệt nhắc nhở HS rửa tay thường xuyên và đep khẩu 

trang khi đi học và khi ra về, có cốc uống nước riêng tránh dùng chung. Cho HS 

học tập nội quy truyền thống của nhà trường; Thực hiện các quy định về phòng 

chống dịch và quy định học tập, lao động, bảo vệ tài sản, ngôn ngữ, hành vi ứng 

xử, trang phục học sinh, quy định pháp luật về ATGT 

   - Giáo dục ý thức giữ gìn tài sản chung: Bàn ghế, thiết bị điện trong 

phòng học, máy tính. Ý thức sử dụng các công trình VS công cộng (công trình 

vệ sinh, khu rửa tay..). 

  2.2. Dạy và học các môn văn hoá 

-  Thành lập các đội tuyển học sinh giỏi bộ môn văn hóa lớp 9 và nộp về 

chuyên môn (quan tâm cả đối tượng học sinh khối 8) 

  - Phân công công tác chủ nhiệm lớp và chuyên môn năm học mới 



  

  - Tổ chức dạy và học theo KH môn học, theo lịch của PGD bắt đầu từ 

07/9/2020 

 - Quy định về lịch học và thời gian học của năm học 2020-2021: 

+ Thời gian học chính khóa:  

Buổi sáng:  Vào lớp: 6h45’ 

               Tiết 1: 7h00’ 

Sau mỗi tiết ra chơi 5’, sau tiết 2 ra chơi 10’ dành cho hoạt động 

Đội. 

+ Thời gian hoạt động ngoài giờ chính khóa (môn Tin học; NGLL với 

khối 8):  

Buổi chiều:  Vào lớp: 14h00’ 

  2.3. Giáo dục thể chất- thẩm mỹ và HĐNG  

  - Thực hiện rèn thói quen giữ gìn Vscas nhân như rửa tay trước khi đến 

trường và sau khi ra về, đeo khẩu trang có dụng cụ uống nước cá nhân riêng... 

đảm bảo công tác phòng dịch. Dọn vệ sinh trường lớp, sát khuẩn phòng học 

thường xuyên theo hướng dẫn tại công văn 696/BĐ&ĐT ngày 4/3/2020 

 - Củng cố nề nếp hoạt động đội, hoạt động 15’ đầu giờ, hoạt động giữa 

giờ 

 - Chuẩn bị khai giảng năm học mới. 

2.4. Giáo dục lao động - Hướng nghiệp 

 - Tổ chức cho học sinh lao động sắp xếp, lao động dọn vệ sinh trường, 

lớp; Lưu ý sắp xếp lại hệ thống bàn ghế theo sĩ số các lớp, vệ sinh đảm bảo 

phòng, chống dịch theo hướng dẫn. 

 3. Các điều kiện thiết yếu 

 * Đội ngũ 

- Hiện tại nhà trường có 25 GBGV NV ( 23 biên chế và 02 HĐ MV) ( nhà 

trường hợp đồng nhân viên lao công mới từ 1/9/2020 với bà Lê thị Hà và ông 

Trần Tất Thế- ở thôn BS Tây)  

- Thực hiện chương trình bồi dưỡng chuyên môn hè theo lịch của Phòng 

GD&ĐT  Đông Triều, bồi dưỡng giáo viên cốt cán. 

 - Phân công trách nhiệm cho BGVNV và HĐLĐ của nhà trường trong 

năm học. ( có bảng phân công kèm theo) 

 - Kiện toàn công tác tổ chức của tổ CM. 

 * Cơ sở vật chất 

 - Chuẩn bị văn phòng phẩm phục vụ công tác chuyên môn: Căn cứ tình 

hình thực tế để phát văn phòng phẩm bằng tiền 250.000/1GV. 

 - Tiến hành bàn giao CSVC cho các lớp. 

 - Các tổ chuyên môn đề xuất các tài liệu tham khảo, nghiên cứu, bồi 

dưỡng chậm nhất ngày 10/9 

 - Chuẩn bị các điều kiện cần thiết khác phục vụ công tác khai giảng, 

 - Tiếp tục sửa chữa đường mạng Internet cho các phòng học,  

 - Xin đầu tư nâng cấp đường điện đầu nguồn vào trường (theo dự án của 

Phòng GD&ĐT) 

4. Tổ chức - quản lý 

 - Ổn định hoạt động các tổ, các đoàn thể: 



  

 + Duy trì hoạt động của 02 tổ chuyên môn, 01 tổ hành chính văn phòng 

 + Các đoàn thể: Đoàn thanh niên, đội thiếu niên 

 - Củng cố HĐ của thư viện và phòng học bộ môn. 

 - Xây dựng kế hoạch năm học; KH GD năm học 2020-2021 và các KH 

theo quy định của tổ chuyên môn và GV: 

+ Hiệu trưởng: xây dựng KH năm học của nhà trường; KH chủ nhiệm;  

KH KT nội bộ; KH PCTNTT ; KH AT ANTT ; KH PCCC, CN-CH ; KH PT 

GD ; KH phối kết hợp với HCMHS, C. An xã công tác ANTT… 

+ Phó HT: XD KH các hoạt động GD; KH lao động; KH các cuộc thi; KH 

giáo dục chính trị, giáo dục thể chất, thể thao trường học, y tế trường học và 

công tác học sinh ; KH đổi mới KT-ĐG;  KH phổ biến giáo dục pháp luật-

ATGT ; KH chuyên môn ;  

+ Tổ TCM: XD KH Tổ CM; KH môn học; KH các hoạt động trải nghiệm, 

Stem; KH các chuyên đề; KH sử dụng thiết bị dạy học các môn học. 

 - Họp Ban thường trực phụ huynh HS và hội trưởng hội cha mẹ HS các 

lớp xây dựng quy chế phối kết hợp giáo dục HS (Chưa cụ thể ngày)  

 - Từ ngày 5/9 giáo viên thực hiện trang phục đến trường theo qui định: 

sáng thứ 2 mặc áo dài; các ngày còn lại mặc trang phục công sở. 

- Phân công tập sự cho 2 đ/c: Đ/c V.Hằng do đ/c Quyền PHT hướng dẫn; Đ/c 

Thương do đ/c Thủy - TPTCM hướng dẫn. 

 
Nơi nhận: 

- Tổ chuyên môn; 

- Lưu VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Bùi Thị Anh 
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